Guatemala, 31 de mayo de 2021

Licenciado

José David Prado Visquez

Director General de] Deportey Ia Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera ms atenta me dirijo a usted con e propésito de presentarle mj informe
de actividades mensuales conforme a Jo estipulado en e] Contrato de Prestacion Servicios
Profesionales Individuales en General Numero DGDR-029-298-2021 aprobado mediante e]
Acuerdo Ministeria] nimero 153-2021, correspondiente al mes de mayo del presente aflo, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la facturg seric: ED93F9BS Numero de
DTE 3314958351

ACTIVIDADES REALIZADAS:

I. Apoye en Ias diferentes actividades que requirid la Direccién de Areas
sustantivas.

2. Apoye en el correcto manejo y archivo de log documentos que ingresan a la
Direccidn de Areas Sustantivas,

3. Apoye en el seguimiento de proyectos asignados a Ig Direccién de Areas
Sustantivas, :

4. Apoyeenla verificacién del cumplimiento del Plan Operativo Anual.

5. Apoye en la optimizacién de las gestiones relacionadas g2 las diferentes
actividades que se realizaron por parte de los diferentes programas sustantivos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé apoyo en el seguimiento de documentos emitidos por la Direccion de

Areas Sustantivas, para verificar el cumplimiento en tiempo de los mismos

2. Se brindé apoyo en el archivo de los documentos ingresados por parte de las
diferentes dreas e instituciones, dirigidos a la Direccién de Areas Sustantivas.

(U]

4. Se brindd apoyo en el cumplimento a la normativa y reglamentacion vigente
relacionada con Plan Operativo Anual

5. Se brind6 apoyo en la revisién y verificacion en el

Se brindd apoyo a la Direccidn de Areas Sustantivas con res
realizados por las Jefaturas que integran a |

a Direccidn de Areas Sustantivas.

sustantivos a cargo de la Direccidn de Areas Sustantivas.
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